
【メルマガ めざせ IT力アップ！ 2018年 9月 1日号】 

 

みなさん、こんにちは。「メルマガ めざせ IT力アップ！」第 13号です。 

先号に引き続き、第 1部は「Excel作表と表計算」の基礎シリーズ、第 2部の IT用語解説

は情報セキュリティ関係の用語解説です。 

今号は「表計算の基礎の基礎」の続き（補足）と情報セキュリティに関する考え方の基本と

なる「機密性・完全性・可用性」について解説します。 

 

1． 基本知識・便利知識 

「Excel作表と表計算」その 2  「表計算の基礎の基礎（補足）」 

前回の最後で紹介したオート SUMの解説の続きと、Excelの複数セル選択で便利な

「Ctrl」キーと「Shift」キーの使い方、さらにあまり知られていないオートカルク機能、

さらに円記号（¥）や、桁区切り記号（,）の付け方について解説します。 

続きは以下のリンク先のページをお読みください。 （注 1） 

https://chiba-it-literacy.jimdo.com/excelを使いこなそう/excel-作表と表計算の基礎/表

計算の基礎の基礎-補足/ 

 

2． IT用語解説 

情報セキュリティ用語シリーズ その 2 「機密性・完全性・可用性」 

情報は「使うべき人だけが（機密性）、正しい状態のものを（完全性）、使いたい時に

いつでも（可用性）」使われて、業務や社会生活の役に立つことではじめて資産として

の価値があります。この機密性・完全性・可用性を情報セキュリティの 3要素（あるい

は 3要件）と呼びます。 

英語では米国の中央情報局の略称と同じく、CIA と呼ばれます。なんだが誤解しそ

うですね。 

続きは以下のリンク先のページをお読みください。 （注 2） 

https://chiba-it-literacy.jimdo.com/it 用語解説/情報セキュリティ用語/機密性-完全性-

可用性/ 

 

いかがでしたか？ 

次号では、基礎知識として「Excel作表と表計算」その 3「作表の基本と便利知識」、情報セ

キュリティ用語解説として「個人情報保護」についてお届けする予定です。 

 

 

（注 1）クリックでリンク先が閲覧できない方は、次の操作を行ってください。 

https://chiba-it-literacy.jimdo.com/ でトップページを開く。 

https://chiba-it-literacy.jimdo.com/excelを使いこなそう/excel-作表と表計算の基礎/表計算の基礎の基礎-補足/
https://chiba-it-literacy.jimdo.com/excelを使いこなそう/excel-作表と表計算の基礎/表計算の基礎の基礎-補足/
https://chiba-it-literacy.jimdo.com/it%E7%94%A8%E8%AA%9E%E8%A7%A3%E8%AA%AC/%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%82%BB%E3%82%AD%E3%83%A5%E3%83%AA%E3%83%86%E3%82%A3%E7%94%A8%E8%AA%9E/%E6%83%85%E5%A0%B1%E8%B3%87%E7%94%A3%E3%81%A8%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%82%BB%E3%82%AD%E3%83%A5%E3%83%AA%E3%83%86%E3%82%A3/
https://chiba-it-literacy.jimdo.com/it%E7%94%A8%E8%AA%9E%E8%A7%A3%E8%AA%AC/%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%82%BB%E3%82%AD%E3%83%A5%E3%83%AA%E3%83%86%E3%82%A3%E7%94%A8%E8%AA%9E/%E6%83%85%E5%A0%B1%E8%B3%87%E7%94%A3%E3%81%A8%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%82%BB%E3%82%AD%E3%83%A5%E3%83%AA%E3%83%86%E3%82%A3/
https://chiba-it-literacy.jimdo.com/


トップメニューから「EXCELを使いこなそう」をクリックする。 

サイドメニューから「Excel作表と表計算の基礎」をクリックする。 

サイドメニューに出現したサブメニューから「表計算の基礎の基礎（補足）」をク

リックする。 

 

（注 2）クリックでリンク先が閲覧できない方は、次の操作を行ってください。 

https://chiba-it-literacy.jimdo.com/ でトップページを開く。 

トップメニューから「IT用語解説」をクリックする。 

サイドメニューから「情報セキュリティ用語」をクリックする。 

サイドメニューに出現したサブメニューから「機密性・完全性・可用性」をクリッ

クする。 

 

千葉県地域 IT化推進協議会 ITリテラシ向上対策部会 
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